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Cara Mendaftarkan Akun Baru Untuk 
Pemrakarsa 

Sebelum dapat menggunakan aplikasi AiR, 

pengguna diharuskan untuk mendaftarkan diri untuk 

mendapatkan akun sebagai akses masuk. Berikut ini 

adalah panduan mendaftar akun AiR: 

1. Buka aplikasi AiR dengan mengetikan 

airbbwsso.net pada peramban atau browser. 

2. Kemudian klik Daftar pada menu pojok kanan atas.  

 

3. Inputkan nama lengkap, username, email,  dan 

kata sandi. Setelah terisi semua klik Daftar. 
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4. Buka pesan verifikasi email yang telah dikirimkan ke 

email yang telah didaftarkan dengan pengirim 

air.bbwsso@gmail.com. Klik tombol Verifikasi 

Alamat Email.  

 

5. Inputkan email atau username yang telah 

didaftarkan serta kata sandi pada kolom yang 

disediakan kemudian klik tombol Masuk. 

 

6. Pendaftaran akun selesai. 
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Cara Log In Dan Log Out Dari Aplikasi 

a. Cara Log In 

1. Buka aplikasi AiR dengan mengetikan 

airbbwsso.net pada peramban atau browser. 

2. Klik Login pada menu pojok kanan atas. 

 

3. Inputkan email atau username yang telah 

didaftarkan serta kata sandi pada kolom yang 

disediakan kemudian klik tombol Masuk. 

 

4. Pengguna telah berhasil masuk. 

b. Cara Log Out 

1. Pada menu sidebar di sebelah kiri, klik tombol 

Keluar.  

 

2. Pengguna telah berhasil keluar dari akun. 
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Cara Melengkapi Data Diri Pemrakarsa 

1. Pada menu sidebar di sebelah kiri, klik tombol My 

Profile. 

 

2. Klik tombol Ubah Data. 

3. Lengkapi semua kolom, kemudian klik Simpan. 

 

4. Data diri pemrakarsa berhasil dilengkapi. 



Panduan Aplikasi AiR BBWS Serayu Opak 

 
 
 

   8 
 

Cara Reset atau Mengatur Ulang Password atau 
Kata Sandi 

1. Buka aplikasi AiR dengan mengetikan 

airbbwsso.net pada peramban atau browser. 

2. kemudian klik tombol Login untuk mengunjungi 

halaman login. 

3. Lanjut dengan mengeklik tombol Lupa kata sandi 

anda? 

 

4. Kemudian ketikan alamat email yang sebelumnya 

digunakan untuk mendaftarkan akun di aplikasi 

AiR. 

5. Setelah itu, klik tombol Kirim. 
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6. Lanjut buka pesan email dari 

air.bbwsso@gmail.com yang telah dikirimkan ke 

alamat email yang sudah diketikan tadi. 

7. Pada isi pesan email, klik tombol Atur Ulang Kata 

Sandi. 

8. Kemudian akan dialihkan ke halaman untuk 

mengatur ulang kata sandi. 

9. Ketikan kata sandi yang baru pada form Kata 

Sandi. 

10. Kemudian, ketikan ulang kata sandi yang baru 

pada form Ketik Ulang Kata Sandi. 

11. klik tombol Atur Ulang Kata Sandi untuk 

menyimpan kata sandi yang baru. 

12. Sekarang kata sandi akun pemrakarsa sudah 

berhasil diganti dengan kata sandi yang baru. 
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Cara Mengajukan Permohonan Rekomtek 
Pengusahaan/Penggunaan/Sempadan 

1. Pada halaman dashboard, klik tombol klik pada 

tombol biru dengan keterangan Ajukan Rekomtek 

Pengusahaan, Penggunaan, dan Sempadan. 

 

2. Pada Langkah pengisian Data Rekomtek, pilih 

jenis pengajuan rekomtek, tujuan pengajuan 

rekomtek, serta isi kolom Nama 

Pekerjaan/Kegiatan. Setelah terisi semua klik 

tombol Simpan untuk melanjutkan ke tahap 

selanjutnya. 

 

3. Pada Langkah pengisian Lokasi, dibagi menjadi 4 

(empat) tahap diantaranya: 

a. Input Jumlah Titik Koordinat Lokasi 

Pada saat masuk tahap pengisian Lokasi, 

pemrakarsa akan diminta untuk menentukan 

jumlah titik lokasi yang akan dimohonkan. Pada 
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menu ini pemrakarsa dapat menambah atau 

mengurangi jumlah titik lokasi yang akan 

diajukan. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan 

ke tahap selanjutnya. 

 

b. Input Koordinat Lokasi 

Pada tahap ini pemrakarsa diminta untuk 

menentukan titik koordinat lokasi yang 

dimohonkan dengan cara mencari melalui form 

pencarian dengan menginputkan alamat 

lokasi, atau dengan mengisi koordinat lokasi 

pada form yang disediakan. Pemrakarsa juga 

dapat menentukan titik koordinat lokasi dengan 

cara menggeser pointer pada peta yang 

disediakan. 



Panduan Aplikasi AiR BBWS Serayu Opak 

 
 
 

   12 
 

 

c. Input Sumber Air 

Pada bagian Sumber Air, pemrakarsa diminta 

untuk mengisi sumber air yang digunakan serta 

wilayah sungai dari sumber air tersebut. 

 

d. Input Alamat Lokasi 

Pada bagian ini, pemrakarsa diminta untuk 

mengisi alamat lokasi serta keterangan 

tambahan dari lokasi kegiatan yang dimohonkan. 
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Ulangi tahapan b hingga d untuk mengisi Titik 

Koordinat Lokasi selanjutnya. Setelah semuanya 

terisi, klik tombol Simpan untuk melanjutkan ke 

tahap selanjutnya. 

4. Pada tahap pengisian selanjutnya yaitu Sumber 

Air/Daya Air, pemrakarsa diminta untuk mengisi 

form yang tersedia di mana form tersebut 

menyesuaikan dengan jenis pengajuan dan tujuan 

pengajuan rekomtek yang telah dipilih pada tahap 

sebelumnya. Jika sudah terisi semua, klik Simpan. 
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5. Selanjutnya tahap Mengunggah Berkas. Pada 

tahap ini terdapat beberapa form untuk mengunggah 

berkas yang mana form tersebut juga menyesuaikan 

dengan jenis pengajuan dan tujuan pengajuan 

rekomtek yang telah dipilih pada tahap sebelumnya. 

 

Terdapat beberapa langkah untuk mengunggah 

berkas-berkas yang diperlukan dalam pengajuan 

rekomtek ini, antara lain sebagai berikut: 

a. Klik Choose File/Pilih File pada bagian form 

berkas yang ingin diunggah. 

b. Pilih file/berkas dengan format pdf dengan 

maksimal ukuran file 20MB yang hendak 

diunggah. 

c. Klik tombol Open/Buka 

d. Klik tombol Simpan yang terletak di sebelah 

kanan kolom Choose File/Pilih File. 

e. Tunggu hingga selesai mengunggah. 

f. Jika berhasil, maka terdapat centang hijau di 

sebelah kanan tombol Simpan, serta terdapat 

nama berkas/file pada bagian Tersimpan. 
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g. Jika semua berkas yang dibutuhkan berhasil 

diunggah, klik tombol Simpan yang terletak di 

paling kanan bawah. 

 

6. Pada tahap terakhir yaitu tahap Kirim, pemrakarsa 

diminta untuk memastikan Kembali apakah 

permohonan yang akan diajukan sudah lengkap dan 

benar dengan memeriksa rekapan yang 

disuguhkan. 

 
Jika terdapat data yang perlu diperbaiki, pemrakarsa 

dapat mengeklik tombol Kembali yang terdapat di 

bagian bawah untuk kembali ke halaman yang ingin 

diperbaiki datanya. 

 

7.  Jika data-data yang diinputkan sudah benar, maka 

klik tombol Kirim. 
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8. Dengan demikian permohonan berhasil diajukan.  
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Cara Mengajukan Permohonan Rekomtek 
Tambang 

1. Pada halaman dashboard, klik pada tombol 

jingga dengan keterangan Ajukan Rekomtek 

Komoditas Tambang Galian C. 

 

2. Pada Langkah pengisian Data Rekomtek, pilih 

jenis pengajuan rekomtek, tujuan pengajuan 

rekomtek, serta isi kolom Nama 

Pekerjaan/Kegiatan. Setelah terisi semua klik 

tombol Simpan untuk melanjutkan ke tahap 

selanjutnya. 

 

3. Pengisian Lokasi  

a. Pada langkah pengisian Lokasi, pertama, 

pemrakarsa diminta untuk menginputkan 

poligon wilayah atau lokasi zona tambang 

yang akan diajukan. Untuk menginputkan 

poligon zona tambang, terdapat dua opsi, yaitu: 
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1. Opsi yang pertama dengan cara 

mengunggah file berformat kmz yang berisi 

poligon zona tambang. Langkah 

mengunggah file kmz sebagai berikut: 

a. pertama, klik Pilih File pada form Upload 

Denah dalam Format KMZ. 

 
b. Kemudian pilih file KMZ yang ingin 

diunggah. 

c. Setelah itu klik tombol Buat Poligon. 

d. Tunggu sampai poligon muncul pada 

peta di sebelah kanan. 

 
2. Opsi yang kedua yaitu membuat poligon 

zona tambang secara manual atau mandiri 

dengan cara menginputkan koordinat-

koordinat penyusun dari poligon zona 
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tambang. Koordinat yang diinputkan dapat 

menggunakan format Degree Decimal atau 

Degree Minute Second. Langkah membuat 

poligon secara mandiri sebagai berikut: 

a. pertama, inputkan semua koordinat 

Latitude atau Garis Lintang pada form 

Latitude yang disediakan. 

b. Kemudian inputkan semua koordinat 

Longitude atau Garis Bujur pada form 

Longitude yang disediakan. 

c. Pastikan urutan baris atau pasangan 

antara koordinat Latitude dengan 

Longitude sejajar atau dalam baris yang 

sama. 

 
d. Jika sudah terisi semua, klik tombol Buat 

Poligon. 

e. Tunggu sampai poligon muncul pada 

peta di sebelah kanan. 
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b. Input Sumber Air 

Pada bagian Sumber Air, pemrakarsa diminta 

untuk mengisi sumber air yang digunakan serta 

wilayah sungai dari sumber air tersebut. 
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c. Input Alamat Lokasi 

Pada bagian ini, pemrakarsa diminta untuk 

mengisi alamat lokasi serta keterangan 

tambahan dari alamat kegiatan yang 

dimohonkan. klik tombol Simpan untuk 

melanjutkan ke tahap selanjutnya 

 

4. Pada tahap pengisian selanjutnya yaitu Sumber 

Air/Daya Air, pemrakarsa diminta untuk mengisi 

form yang tersedia di mana form tersebut 

menyesuaikan dengan jenis pengajuan dan tujuan 

pengajuan rekomtek yang telah dipilih pada tahap 

sebelumnya.  

a. Khusus untuk pengajuan tambang Izin Usaha 

Pertambangan Operasi Produksi (IUP OP), 

pemrakarsa diminta untuk mengisikan 

keterangan alat berat yang digunakan. Cara 

menginputkannya sebagai berikut: 

1. Pertama klik tombol Ubah pada bagian Alat 

Berat yang Digunakan untuk mengubah 
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form pengisian alat berat sesuai dengan 

jumlah dari jenis alat berat yang digunakan. 

 
2. Kemudian ubah sesuai dengan jumlah dari 

jenis alat berat yang digunakan. 

 
3. Klik tombol Simpan untuk menyimpannya. 

4. Lanjut dengan mengisikan form alat berat. 

b. Jika pada bagian Sumber Air/Daya Air sudah 

terisi semua, klik Simpan. 
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5. Selanjutnya tahap Mengunggah Berkas. Pada 

tahap ini terdapat beberapa form untuk mengunggah 

berkas yang mana form tersebut juga menyesuaikan 

dengan jenis pengajuan dan tujuan pengajuan 

rekomtek yang telah dipilih pada tahap sebelumnya. 
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Terdapat beberapa langkah untuk mengunggah 

berkas-berkas yang diperlukan dalam pengajuan 

rekomtek ini, antara lain sebagai berikut: 

h. Klik Choose File/Pilih File pada bagian form 

berkas yang ingin diunggah. 

i. Pilih file/berkas dengan format pdf dengan 

maksimal ukuran file 20MB yang hendak 

diunggah. 

j. Klik tombol Open/Buka 

k. Klik tombol Simpan yang terletak di sebelah 

kanan kolom Choose File/Pilih File. 

l. Tunggu hingga selesai mengunggah. 

m. Jika berhasil, maka terdapat centang hijau di 

sebelah kanan tombol Simpan, serta terdapat 

nama berkas/file pada bagian Tersimpan.  

 

n. Jika semua berkas yang dibutuhkan berhasil 

diunggah, klik tombol Simpan yang terletak di 

paling kanan bawah. 

 

6. Pada tahap terakhir yaitu tahap Kirim, pemrakarsa 

diminta untuk memastikan Kembali apakah 

permohonan yang akan diajukan sudah lengkap dan 

benar dengan memeriksa rekapan yang 

disuguhkan. 
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Jika terdapat data yang perlu diperbaiki, pemrakarsa 

dapat mengeklik tombol Kembali yang terdapat di 

bagian bawah untuk kembali ke halaman yang ingin 

diperbaiki datanya. 

 

7.  Jika data-data yang diinputkan sudah benar, maka 

klik tombol Kirim. 

 

8. Dengan demikian permohonan berhasil diajukan.  
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Cara Mengunggah Berkas Persiapan Expose 

Jika dalam pengajuan rekomtek diperlukan 

pemaparan/expose, maka pemrakarsa akan menerima 

notifikasi atau pemberitahuan berupa email dari 

air.bbwsso@gmail.com atau pesan Whatsapp dengan 

nomor +62851-7440-7374 yang berisikan jadwal 

expose. Setelah menerima jadwal expose, langkah 

selanjutnya, pemrakarsa dimohon untuk mengunggah 

berkas persiapan expose yang akan dipaparkan saat 

expose nanti. Untuk mengakses halaman unggah berkas 

persiapan expose, terdapat tiga cara atau opsi.  

1. Untuk cara yang pertama melalui link atau tautan yang 

disematkan di bagian bawah pesan Whatsapp. 

Caranya setelah mendapatkan pesan Whatsapp yang 

berisikan jadwal expose, pada bagian bawah pesan, 

terdapat link atau tautan menuju halaman unggah 

berkas persiapan expose. Buka link atau tautan 

tersebut, lalu login menggunakan akun seperti biasa. 

 

2. Cara yang kedua yaitu dengan mengeklik tombol 

Lengkapi Berkas Persiapan Expose yang terdapat 

pada pesan notifikasi email. klik tombol tersebut, lalu 

login menggunakan akun seperti biasa. 
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3. Atau dengan cara yang ketiga yaitu melalui halaman 

Dashboard, kemudian klik tombol Unggah Persiapan 

pada permohonan dengan status proses expose di 

dalam tabel Daftar Permohonan Rekomtek. 

 

Jika sudah menjalankan salah satu cara tersebut, dan 

halaman sudah berada di halaman Lihat Detail 

Permohonan, lakukan langkah berikut: 

1. Pada bagian Jadwal Expose terdapat form Unggah 

Berkas Persiapan Expose. 

 

2. Klik Choose File/Pilih File pada form Unggah Berkas 

Persiapan Expose. 

3. Pilih file/berkas yang hendak diunggah. 

4. Klik tombol Open/Buka. 

5. Klik tombol Simpan yang terletak di sebelah kanan 

form Unggah Berkas Persiapan Expose. 

6. Tunggu hingga selesai mengunggah. 
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7. Jika berhasil, maka terdapat centang hijau di sebelah 

kanan tombol Simpan, serta terdapat nama berkas/file 

pada bagian Tersimpan.  

 

8. Berkas persiapan expose berhasil diunggah. 
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Cara Mendapatkan Surat Rekomtek 

Jika Surat Rekomtek telah diterbitkan, pemrakarsa akan 

menerima notifikasi atau pemberitahuan berupa email 

dari air.bbwsso@gmail.com atau pesan Whatsapp 

dengan nomor +62851-7440-7374. Pesan tersebut berisi 

himbauan untuk mengkonfirmasi ke no. Whatsapp 

Sekretariat Rekomtek apakah surat akan diambil di kantor 

BBWS SO atau dikirimkan ke alamat pemohon. 
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Cara Melakukan Pemutakhiran Permohonan 

Sering kali setelah proses expose atau pemaparan 

dilakukan masih terdapat ketidaksesuaian data atau 

kurangnya data yang diajukan. Maka dari itu pemrakarsa 

diberikan kesempatan untuk  memutakhirkan permohonan 

yang diajukan. Untuk melakukan pemutakhiran 

pemrakarsa dapat mengikuti Langkah berikut: 

1. Pada halaman Dashboard, gunakan kolom 

pencarian untuk mencari permohonan yang perlu 

pemutakhiran. 

 

2. Kemudian klik tombol Mutakhirkan pada baris data 

yang ingin dimutakhirkan. 

 
3. Pada halaman pemutakhiran klik tombol Lihat Data 

yang Perlu Dimutakhirkan yang terletak di kana 

atas untuk melihat penjelasan data apa saja  yang 

perlu dimutakhirkan. 
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4. Penjelasan data yang perlu dimutakhirkan dapat 

dilihat pada menu yang muncul di bagian kanan 

 

5. Setelah mengetahui data-data yang perlu 

dimutakhirkan pemrakarsa dapat melanjutkan untuk 

melengkapi data-data tersebut dengan cara 

mengubah form yang tersedia. 


